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REGLAMENTO DEL COMITE DE ADMISIONES
CAPITULO |
CONFORMACION

1.1 El Comité de Admisiones tiene por finalidad dictaminar
los casos de solicitudes de ingreso cuya soluciéon no esté
indicada en los cauces ordinarios, como son CAMBIOS DE
CARRERA, SEGUNDA LICENCIATURA E INGRESO VIA REVA-
LIDACION, mediante un anélisis que comprenda el mayor
nimero de elementos sefialados mas adelante.

1.2 El Comité de Admisiones tiene autoridad delegada del
Vicerrector Académico para decidir afirmativa y negativa-
mente de los casos de su competencia.

1.3 El Comité de Admisiones esta integrado por:

a) Un coordinador nombrado por el Vicerrector Académico.
b) Un representante de la Direccién de Servicios Escolares
(DSE).

c) Un miembro del personal académico nombrado por el
Vicerrector Académico.

d) Un académico con la preparacién adecuada para, en
caso necesario, proporcionar orientaciéon vocacional a los
alumnos que el propio Comité determine.
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1.4 El Coordinador es representante del Vicerrector Acadé-
mico y la duracién en su cargo es indefinida. Debera estar
profundamente informado en los criterios y normatividad de
la Universidad Iberoamericana. Sus funciones son: moderar
las sesiones, informar de los asuntos que sean pertinentes
al Vicerrector Académico e informar a quien corresponda
de las decisiones tomadas.

1.5 El representante de la DSE, tiene también duracién in-
definida en este cargo. Su funcién es aportar los criterios y
requisitos de la Universidad Iberoamericana que se manejan
en esa Direccién. Tiene ademds la funcidon de secretario
y, como tal, debe levantar actas de las sesiones y recibir,
manejar, conservar y custodiar confidencialmente toda la
documentacion de los casos tratados.

1.6 El orientador vocacional tiene una funcién de asesoria
permanente. Su duracién es indefinida y sera nombrado por
el Director General del Medio Universitario.

1.7 El miembro del personal académico contribuira a enri-
quecer los juicios del Comité. A sugerencia de los demas
miembros del Comité, serd nombrado por el Vicerrector
Académico y es recomendable que tenga experiencia en
la probleméatica de programas y estudiantes. La duracion
en su cargo es indefinida. El Vicerrector Académico podra
nombrar a un suplente con las mismas caracteristicas, que
asumira las funciones del miembro de personal académico
cuando éste falte.

1.8 La inasistencia de un miembro a tres sesiones consecu-
tivas producird su baja de este Comité.

1.9 Dada la naturaleza de este Comité, que trata casos con
informacién personal sensible, se exige, a los integrantes,
conocer y cumplir el Reglamento interno para la proteccién
de datos personales!.

1 Reglamento para la proteccién de datos personales de la Universidad Iberoamericana,

Comunicacién Oficial 461 del 31 de mayo de 2012.
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CAPITULO 1I
OPERACION

2.1. Para que el Comité pueda sesionar legitimamente, se
necesita la presencia de al menos tres de sus miembros.

2.2 El Comité se reunira con la frecuencia necesaria, para
resolver todos los casos y efectuar los procedimientos de
su competencia en las fechas estipuladas dentro del ca-
lendario escolar.

2.3 Las decisiones preferentemente se tomaran por consen-
so y de no ser esto posible, por mayoria relativa. En todos
los casos y tomando en cuenta los criterios previamente
enviados por el Departamento en cuestién, el Coordinador
tiene voto de calidad. El Comité informard a los solicitan-
tes, a los Departamentos y a quienes competan los casos
tratados, las decisiones tomadas.

2.4 El funcionamiento varia segln la indole de los asuntos
a tratar. A continuaciéon se dan las normas generales para
cada tramite, que se encuentran detalladas en los instruc-
tivos correspondientes.

2.4.1 Cambio de carrera

Para tomar la decisién de otorgar o negar el cambio de
carrera, el Comité considerara:

a) La historia académica del alumno.

b) El resultado de una entrevista sostenida con el coordina-
dor de la carrera solicitada.

c) El examen especial (en su caso).

d) El cuestionario de cambio de carrera solicitada.

e) Los criterios que indique el orientador vocacional.
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f) En caso de que el solicitante haya causado baja regla-
mentaria (articulo 17 del Reglamento de Estudios de Licen-
ciatura?) en la carrera actual, es facultad del Comité de
Admisiones otorgar o no, habiendo considerado los incisos
anteriores, el indulto académico correspondiente.

Por lo que respecta a la historia académica, se conservaran
todas las materias inscritas aprobadas o no de la carrera
origen, con la misma clave y sigla y que tengan cubierta
la seriacién de la carrera a la que se conceda el cambio,
asi como aquellas que a juicio del Consejo Técnico del
programa que las imparte, sean equiparables en contenido
con las del nuevo plan (Articulo 22 del Reglamento de Es-
tudios de Licenciatura). La Secretaria de Educacién Pablica
ratificard o rectificard la propuesta emitida por la Ibero en
cuanto a la revalidacién de materias.

El alumno conocerd la decisiéon del Comité y las condicio-
nes en las que haya sido aceptado, incluido lo relativo a su
historia académica. Si no estuviera conforme podra dar por
cancelado el tramite y continuar en su carrera original. Si
acepta, asume el promedio de las materias transferidas a
la nueva carrera con la aplicacién del nuevo promedio de
calidad. El Comité tendra la facultad, seglin sea el caso, de
decidir el estatus por promedio (NORMAL O AMONESTADO)
del alumno aceptado en el nuevo programa.

2.4.2 Ingreso por revalidacién
El Reglamento de Estudios de Licenciatura, en su articulo

23, establece la revalidacién de estudios en otra universidad
como una forma de ingreso y establece sus limitaciones.

2 Reglamento de Estudios de Licenciatura, Comunicaciéon Oficial No. 463 de julio de 2012.
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Para el ingreso a la Universidad por esta via, el Comité
considerara:

a) La historia académica del postulante de la Institucién de
procedencia.

b) El certificado total legalizado de la institucién de pro-
cedencia.

c) El resultado de una entrevista con el aspirante a cargo
del Departamento y/o el examen especial (en su caso).

d) Los criterios que indique el orientador vocacional.

Para la revalidaciéon de asignaturas, se someteran a consi-
deraciéon de los diferentes Departamentos Académicos de
la Universidad las equivalencias de cada asignatura. El
aspirante debera haber cursado por lo menos dos periodos
escolares en la Universidad de origen y contar con un mi-
nimo de 3 materias revalidables.

Los Departamentos podran solicitar al aspirante que de-
muestre su formaciéon académica mediante un examen glo-
bal.

La Secretaria de Educacién Pablica ratificara o rectificara la
propuesta emitida por la Ibero, en cuanto a la revalidacion
de materias.

Quienes ingresen a la Universidad por esta via estaran
sujetos al articulo 23 del Reglamento de Estudios de Licen-
ciatura que en su 4° parrafo dice:

“Los alumnos que ingresen por la via de equivalencia de
estudios y que en su estancia en la Universidad soliciten
cambio de carrera, deberdn cursar todas las asignaturas de
la nueva licenciatura, sin considerar las materias equivalen-
tes correspondientes a la carrera inicial...”
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2.4.3 Segunda Licenciatura

El Consejo Técnico que imparte las materias del segundo
programa definird las materias que por tener contenido
equiparable, se propondran a la autoridad competente para
revalidacion, mismas que podran representar hasta el 80%
de los créditos del nuevo plan para los alumnos que cursa-
ron la primera licenciatura en la Ibero o en otra universidad
del SUJ. El servicio social y su taller deberan ser inscritos
y cursados en la nueva licenciatura y en ningln caso seran
validos los de la primera licenciatura, a pesar de contar
con la misma clave, sigla y prerrequisito (articulo 21 del
Reglamento de Estudios de Licenciatura).

244 Tanto en el caso de revalidacién (2.4.2), como en
el de segunda licenciatura (2.4.3), el maximo porcentaje
de créditos revalidables sera el 80% para aspirantes que
provengan de algin plantel del SUJ y el 60% para quienes
provengan de cualquier otra institucién (con RVOE?*), siempre
y cuando cada asignatura cuente con una calificacién mini-
ma de ocho. (Articulos 21 y 23 del Reglamento de Estudios
de Licenciatura).

3 SUJ Sistema Universitario Jesuita.

4 RVOE Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios.
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